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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 3.2_Das bin ich (Teil 5) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 3.1_Das bin ich (Teil 4)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 3.2_Das bin ich (Teil 5)_L.pptx 

Dauer (ca.): 10-15 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

3 Text ¦ 3.2 Formatieren 

Aufgabe 

In dieser fünften Übung geht es darum, unsere bestehende Präsentation mit verschiedenen Forma-
tierungen (z. B. anderen Schriftarten und -farben etc.) zu individualisieren. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
3.1_Das bin ich (Teil 4)_L.pptx 1.1.1 

2. Formatieren Sie auf der vierten Folie «Meine Hobbys» Ihr liebstes 
Hobby «Fett». 3.2.2 

3. Ändern Sie auf der dritten Folie «Persönliche Angaben» z. B. Ihr Stern-
zeichen in «GROSSBUCHSTABEN». 3.2.4 

4. Ändern Sie die Schriftfarbe und Schriftart des Titelplatzhalters im Foli-
enmaster (für alle Folien). 
Die Schriftfarbe soll zum, in der Zusatzübung Teil 3, eingefügten Bild 
passen. Die Schriftart soll zum restlichen Text passen. 

2.3 
3.2.3 

5. Nehmen Sie weitere Formatierungen am Text vor, die Ihnen gefallen. 3.2 

6. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
3.2_Das bin ich (Teil 5)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Wie viele verschiedene Textausrichtungsmöglichkeiten gibt es?  

 = 1,  = 2,  = 3 oder  = 4 

B. Wie heissen diese und wie unterscheiden sie sich? 

 __________________   ________________________________________________________  

 __________________   ________________________________________________________  

 __________________   ________________________________________________________  

 __________________   ________________________________________________________  
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